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DECRETO N° 2.702 DE 15 DE MAIO DE 2025
(DECLARA A DESNECESSIDADE DE EMPREGO PUBLICO MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS)

SILVANA MARCIA PERIN CAMPBELL PENNA, Prefeita
Municipal da Estancia Climdtica de Analdndia, no uso
das atribui¢Ses que Ihe sdo conferidas por Lei, e

CONSIDERANDO o contelido do procedimento administrativo sob protocolo n® 2.802/2025, que
trata da possibilidade de declaragdo de desnecessidade do emprego pdblico municipal de
“Caixa”, diante da inexisténcia atual das suas atribuicSes legals, uma vez que ndo sdo mais
realizados recolhimentos tributdrios presencialmente na Prefeitura,

CONSIDERANDO o conteddo do Parecer Jurfdico n® 11/2025, que opina pela possibilidade de
declaragdao de desnecessidade de emprego publico, bem como a disponibilidade e o
aproveitamento do empregado ocupante,

CONSIDERANDO que o art. 35 da Lei Complementar n® 42/2024 prevé que, declarada a
desnecessidade do emprego publico, 0 empregado ocupante sera colocado em disponibilidade, e

CONSIDERANDO que, segundo o art. 34, 0 empregado em disponibilidade poderd ser aproveitado
em emprego de atribui¢des e vencimentos compativeis,

DECRETA:

ARTIGO 1° - Fica declarada a desnecessidade do emprego publico de “Caixa”,
em razao da inexisténcia atual das atribui¢bes legais do emprego.

ARTIGO 2° - Em fungdo da declaracdo de sua desnecessidade, o empregado
publico ocupante do referido emprego fica em disponibilidade remunerada.

ARTIGO 3° - No mesmo ato, o empregado passard a ser aproveitado no
emprego publico de Oficial Administrativo, de atribuices e vencimentos
compativeis com o anteriormente ocupado.

ARTIGO 4° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao.

Prefeita Municipal
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Publicado na Secretaria da Prefeitura Municipal da Estancia Climética de

Analéndia aos quinze de mraie.do ano de dois mil e vinte e cinco.
- -

Silvana Marcia PerinlCampbell Penna
Prefeita Municipal
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Referente: Parecer n2 11/2025
Departamento Juridico

Em resposta ao parecer acima referenciado, temos a informar que as
atribuicdes do emprego publico da fun¢do de Caixa (conforme anexo), ndo sdo
mais exercidas pelo atual empregado com esse cargo, pois, essa Prefeitura nio

possui mais esse setor por ndo realizar mais recolhimentos tributarios
presencialmente.

Sendo s6 para o momento, agradecemos.

Analdndia, 07 de maio de 2025.
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CAIXA

Descrigio Sumdria:

Efetua recebimentos e pagamentos da organizaglo, registrando a entrada e
saida de dinheiro, cheque, duplicatas notas fiscais e outros, para assegurar a
regularidade transagdes financeiras,

Descrigcéo Detalhada:

« Efetua os recebimentos, em dinheiro ou cheques, de taxas, impostos, Servigos
de pavimentagao, e outros servigos prestados pela organizago, para efetuar a
quitagao dos mesmos.

ePrepara o dinheiro e cheques em caixa, arrumado-os em lotes e anotando
quantias, numero de cheques e outros dados em ficha propria do banco, para
providenciar seu deposito nas contas municipais,

«Efetua pagamentos, emitindo cheques ou entregando a quantia em moeda
corrente, para saldar as obrigagtes municipails.

«Executa calculos das transagdes efetuadas, comparando-as com as cifras
anotadas em registro, para verificar e conferir o saldo do caixa.

ePrepara demonstrativo do movimento didrio de caixa, relacionado os
pagamentos e recebimentos efetuados, com os respectivos valores em dinheiro
ou em cheques, para apresentar uma posigao da situagao financeira existente

« Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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COMUNICADO INTERNO

Analandia, 17 de abril de 2025.

AO DEPARTAMENTO JURIDICO
REF.: APROVEITAMENTO DE SERVIDOR EM OUTRO CARGO PUBLICO

ApGs analises de rotina de cargos e servidores publicos ativos, chamou
atencdo desta Administragdo a situacdo referente a um cargo publico em
particular, o de Caixa. Trata-se de cargo atualmente ocupado, com uma vaga
criada por Lei, e atribuigbes definidas na Lei Complementar n® 10/2015.

Em analise de suas atribuigdes, no entanto, constatamos que as funcoes
do cargo parecem obsoletas e sem maior aplicabilidade nos dias atuais. Para
exemplificar, esta é a descricdo sumaria de suas atribuicdes: "Efetua
recebimentos e pagamentos da organizacdo, registrando a entrada e saida de
dinheiro, cheque, duplicatas, notas fiscais e outros, para assegurar a
regularidade de transagoes financeiras.”.

Pensando nisso, consultamos este departamento a respeito das
possibilidades juridicas de aproveitamento do servidor ocupante do cargo em
questdo em algum outro cargo, de modo a possibilitar Ihe atribuir funcbes
correspondentes as necessidades do servico publico e condizentes com as
exigéncias atuais. Também consultamos sobre as providéncias cabiveis em
relagcdo ao cargo publico, caso seja possivel o aproveitamento do servidor.

Sendo o que tinha para 0 momento e da oportunidade apresentando votos
de estima, consideracio e ar?n 5

Sandé\Qntoura Zalla

Secretaria Municipal de ’Administragéo e Financas

: Estanma Climatica de Analandla i
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PARECER JURIDICO

PARECER N°: 11/2025
' ASSUNTO: Disponibilidade e aproveitamento de empregado publico
'INTERESSADO: Sra. Secretaria Municipal de Administrac,éko e Finangas, Sandra Fontoura Zalla

|

A Sra. Secretaria,

. RELATORIO

Consulta-se este departamento juridico a respeito da possibilidade de aproveitamento de
empregado em outro emprego publico. Relata-se que, em relagdo ao emprego de “Caixa’,
atualmente ocupado, suas atribuicbes legalmente definidas aparentam estar obsoletas e sem
aplicagdes praticas no atual momento, ocasionando descompasso entre tais atribuicdes e as
tarefas a serem desempenhadas, de fato, pelo empregado.

Questiona-se, portanto, a possibilidade de aproveitamento do empregado em algum outro
emprego publico, permitindo atribuir-lhe fungbes correspondentes as atuais necessidades do
servico publico. Ainda, indaga-se a respeito das providéncias cabiveis com relagdo ao proprio
emprego publico, uma vez que seja possivel o aproveitamento do empregado.

E o relatério. Passo a fundamentaco.

ll. FUNDAMENTAGAO

Os institutos aplicaveis a contenda sdo a disponibilidade e o aproveitamento. Nesse
contexto, assim prescrevem os artigos 34 e 35 da Lei Complementar Municipal n® 42/2024, que
institui o Regime Juridico dos Servidores Plblicos do Municipio de Analéndia:

Art. 34. Aproveitamento € o retorno a atividade de servidor estavel colocado em disponibilidade e
ocorrera em emprego de atribuigbes e vencimentos compativeis com o anteriormente ocupado.
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Paragrafo Unico. Serd anulado o aproveitamento e cassada a disponibilidade, se o servidor ndo
entrar em exercicio no prazo do artigo 17 desta Lei, sem a devida justificativa.

Art. 35. O servidor estavel sera colocado em disponibilidade, com remuneracdo referente ao
emprego ocupado, quando extinto, declarado desnecessario o seu emprego ou nas demais
hipéteses previstas nesta Lei,

Como se vé, a disponibilidade € o instituto aplicavel a hipdtese em que o emprego publico é
extinto ou declarado desnecessario. O empregado, nesse cenario, € colocado em disponibilidade,
com remuneragao referente ao emprego ocupado. Essa seria, a nosso ver, a primeira medida a ser
tomada no caso em tela.

Ato continuo — e até no mesmo ato, se for de interesse da Administragé@o —, pode ser aplicado
0 instituto do aproveitamento. Trata-se de ato administrativo em que o empregado colocado em
disponibilidade é aproveitado em emprego de atribuigdes e vencimentos compativeis com o

anteriormente ocupado.

Na hipétese, verifico que o emprego de Caixa pertence, conforme Lei Complementar n°
10/2015, ao subgrupo de remuneragdo NM-05, junto acs empregos de Secretario, Encarregado de
Tributo e Oficial Administrativo. Compreendo que as atribuicdes legalmente conferidas ao emprego
de Caixa se mostram mais especificas, mas, em se tratando de emprego de mesma exigéncia de
escolaridade e de mesmo grupo de remuneragdo, entendo ser possivel o aproveitamento do
empregado como Oficial Administrativo.

Contudo, chamo atengdo a necessidade de prévia apuragéo interna para a real constatacéo
de desnecessidade do emprego. Consigne-se que a hipétese de extingdo do emprego néo pode
ser verificada, na medida em que se trata de emprego atualmente ocupado, o que & vedado.
Entretanto, pode ser declarada a desnecessidade do emprego publico, desde que amparado em
minimo procedimento administrativo que constate essa situagdo. Nesse sentido, opino pelo
encaminhamento do presente procedimento ao Departamentc de Pessoal para averiguagédo
interna, que devera examinar as reais atribuicdes atuais do empregado em questao, colocando-as
em contraponto com aquelas previstas legalmente para o emprego de Caixa.
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Se constatado que as atribuigdes legais ndo sdo mais exercidas, entendo ser possivel a
declaragédo de desnecessidade do emprego publico, que podera ser feita na forma de Decreto. A
partir de entdo, sera possivel utilizar os institutos aqui delineados da disponibilidade e do
aproveitamento, visando a melhor adequagdo do empregado publico a responsabilidades e
atribuicdes uteis e compativeis com as atuais necessidades da Administragao.

ll. CONCLUSAO

Em face do exposto, opino, inicialmente, pelo encaminhamento do feito ao Departamento de
Pessoal, para a realizagdo de procedimento interno visando a apuragao das atuais atribuicbes do
empregado publico ocupante do emprego de Caixa, analisando-as em contraponto as definidas em
Lei para o emprego. Se constatado que as atribuigdes legais ndo sdo mais exercidas, por motivos
de conveniéncia e oportunidade da Administragdo, sera possivel a declaragdo de desnecessidade
do emprego publico, cabendo, a partir de entédo, a aplicagao dos institutos da disponibilidade e do
aproveitamento aoc empregado em comento.

E o parecer, que submeto & apreciagéo superior.

Analéndia, 24 de abril de 2025.
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Bruno Santos Cappi
Advogado do Municipio
OABJ/SP 457.921
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