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DECRETO N° 2.409 DE 18 DE MARCO JANEIRO DE 2022.
(DISPOE SOBRE DESCARTE E ELIMINACAO DE DOCUMENTO PUBLICO PRESCRITO)

Paulo Henrique Franceschini, Prefeito Municipal da Estancia
Climdtica de Analandia, Estado de S3o Paulo, no uso das
atribuicoes que Ihe sao conferidas por lei e

CONSIDERANDO a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentag¢ao acumulada
no Arquivo Municipal, sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e
extintivos de direito, das informag¢des indispensaveis ao processo decisério e a preservacao
da memdria histdrica;

DECRETA

Artigo 1° - Fica institufda a Comissdo de Andlise de Documentos Piblicos para avaliagdo de
sua destinagao final, ou seja, guarda permanente ou eliminagdo, composta pelos
empregados publicos Andreia Alexandre Benevides Quadrado, Eva Aparecida Perin
Tangerino, Levi Batista de Melo , Renato Camozzi Carreteiro e Wagner Garcia Pintor.

Artigo 2° - Consideram-se arquivos, para os fins deste Decreto, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por drgaos publicos, instituicoes de cardter publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica,
qualquer que seja o suporte da informac¢do ou a natureza dos documentos.

Pardgrafo unico - Para efeito de preservacdo ou destrui¢do, os documentos publicos sdo
identificados como correntes, intermedidrios e permanentes.

=3 § 1°. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagado, constituam objeto de consultas frequentes.

§ 2°. Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos
érgdos produtores, por razbes de interesse administrativo, aguardam sua elimina¢do ou

recolhimento para guarda permanente.

§ 3°. Consideram-se documentos permanentes, os conjuntos de documentos de valor
histérico, probatdério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Artigo 3° - Compete a Comissdo de Andlise de Documentos Pdblicos:

| - promover o levantamento e a identificacdo dos documentos produzidos, recebidos ou
acumulados por seu respectivo 6rgao.

Il - acompanhar e implementar o processo de avaliacao de documentos publicos municipais.
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Pardgrafo uUnico - Constard como partes integrantes das propostas de eliminagdo
encerradas, copia do termo de eliminacdo, além de outros documentos que se fizerem
necessarios.

Artigo 10° - S3o partes integrantes do presente decreto os seguintes Anexos:

Anexo | - MODELO DE PROPOSTA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS;
Anexo Il - MODELO DE TERMO DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS;
Anexo Il - MODELO DE TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS.

Art. 11°) - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢oes em contrdrio.

Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.

Prefeitura Municipal da Estancia Climati
mar¢o do ano de dois mil e vinte e dois.

de Analdndia, aos 18 (dezoito) dias do més de

QRAALCtS g
Paulo,l‘{énrique Franteschini
Prefeito Municipal

Publicado e registrado na Secretaria da Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de
Analandia, em 18 de marco de 2022.
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Paule’Henrique Fr;nceschini

Prefeito Municipal
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ANEXO |
COMISSAO MUNICIPAL DE ANALISE DE DOCUMENTOS
Em atendimento ao Decreto 2.409/2022, determino a comissdo nomeada a andlise de
documentos publicos prescritos para fins de elimina¢do e descarte, precedida de
publicac¢do no site oficial do municipio.
DOCUMENTOS DE DESTINADOS A ELIMINACAO:
Total de caixas ou volumes:
Observac¢des complementares:

Local e Data: Analdndia, xx de xxxxxx de 20xx.

Analandia, data.

Andréia A.B. Quadrado Levi Batista Melo Eva Ap. Perin Tangerino

Renato Camozzi Carreteiro Wagner Garcia Pintor

Comissdo Municipal de Andlise de Documentos Publicos

Despacho
Acato a sugestdo da Comissdao Municipal de Arquivo e determino a eliminag¢do dos
documentos constantes da relacdo acima.

Analandia, data.

Paulo Henrique Franceschini
Prefeito Municipal
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ANEXO Il
MODELO DE EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

COMISSAO MUNICIPAL DE ANALISE DE DOCUMENTOS

A Comissdo Municipal de Andlise de Documentos Publicos faz saber a quem possa
interessar que, a partir do décimo dia subseqiiente a data de publica¢do deste Edital,
. a Prefeitura Municipal de Analandia eliminard os documentos abaixo relacionados.

Os interessados poderdao requerer as suas expensas, no prazo citado, o
desentranhamento de documentos, cépias de pecas do processo ou de inteiro teor,
mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificagdo e demonstragdo de
legitimidade do pedido, dirigida ao Prefeito Municipal.

Rol de documentos a serem eliminados: xxx

Analandia, data.

Andréia A.B. Quadrado Levi Batista Melo Eva Ap. Perin Tangerino

Renato Camozzi Carreteiro Wagner Garcia Pintor
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ANEXO Ill
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

COMISSAO MUNICIPAL DE ARQUIVO

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS n.° Xx/XXXX

A0S xxxxxxx, a Prefeitura Municipal de Analandia, em conformidade com a
PROPOSTA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS acatada em xxxxx, pelo Prefeito
Municipal de Analdndia, procedeu a eliminagdo dos documentos abaixo relacionados
por meio de incinerag¢ao:

ROL DE DOCUMENTOS:
Andréia A.B. Quadrado Levi Batista Melo Eva Ap. Perin Tangerino
Renato Camozzi Carreteiro Wagner Garcia Pintor

Comissao Municipal de Andlise de Documentos Pulblicos que presenciaram a
eliminagao dos documentos
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