Prefeitura Municipal da
Estancia Climatica de Analﬁndia

DECRETO N° 2.382 DE 08 DE NOVEMBRO 2021
(DISPOE ACERCA DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS NO SETOR DE PROJETOS E OBRAS)

PAULO HENRIQUE FRANCESCHINI, Prefeito
Municipal da Estancia Climdtica de Analdndia,
Estado de Sao Paulo, no uso das atribui¢Ges que
Ihe sdo conferidas por lei e

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento dos instrumentos de
analise do setor de projetos e obras;

CONSIDERANDO as experiéncias obtidas nos diversos procedimentos de
analise;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a qualidade das analises técnicas;

CONSIDERANDO a necessidade de manter a transparéncia dos atos
administrativos praticados e a observancia dos principios da eficiéncia e
celeridade administrativa,

ECRETA:

Artigo 1° - Toda solicitacdo de aprovacdo de projeto a que se refere o artigo
1° do Cddigo de Obras Municipal somente sera protocolizada quando
instruida com a documentacdo completa, a saber:

1. Requerimento dirigido ao setor de projetos e obras

2. Projeto completo (o1 via para prévia anilise)

3.  Memorial descritivo (o1 via para prévia anilise)

4. Memorial de atividades para as construcdes comerciais (o1 via para prévia

andlise)

5. Titulo de propriedade ou posse e matricula atualizada (original)

6. Documento de arrecada¢do municipal do engenheiro/arquiteto pelo

exercicio da profissdo (quites com os cofres do municipio de Analandia

7.  A.R.T.ou R.R.T recolhida (original)

8. Preenchimento da declaragdo de ciéncia da Lei 1510 de 27/12/05 -

Escoamento de dguas pluviais, fornecido pela Prefeitura;

9. Comprovante de recolhimento das taxas decorrentes da aprovacao do

projeto apresentado (item 9 do 140 da Lei Municipal 1053 de 14 de dezembro de 1992, (

modificado pela reda¢do dada pela Lei Municipal 1554 de 28 de dezembro de 2006).
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§ 1° O atendente encarregado de verificar a documentagdao para
protocolizacdo serd responsabilizado administrativamente, caso sejam
protocolizadas solicitacdes sem a documentagdo completa.

§ 2° A relacdo de documentos de cada procedimento estara disponivel
no site ou nobalcdo de atendimento do setor de protocolo do
municipio.

§ 3°- Todas as vias deverao ser assinadas pelo proprietdrio e profissional
responsavel.

Artigo 2° - Apds a protocolizagdo, o pedido serd encaminhado para o setor
competente para realiza¢ao da andlise técnica e documental.

Artigo 3° - Os processos que apresentarem elementos incompletos ou
incorretos e necessitarem de esclarecimentos, correcdes ou
complementagdo de documentacdo serdoobjeto de comunicados ao
interessado.

§ 1° As correcbes e complementacdes em plantas, projetos e
documentos deverao ser solicitadas preferencialmente de uma sé vez,
na primeira andlise do protocolo, devendo o deixar claro o que estd
sendo solicitado no comunique-se.

§ 2° O prazo de andlise do projeto e do cumprimento das corre¢des ou
complementac¢des, quando solicitadas, serdo efetivadas no prazo de 15
dias contados do recebimento do projeto pelo setor de engenharia e da
ciéncia do comunique-se pelo interessado, podendo ser prorrogado
mediante apresentagdo justificativas devidamente motivadas.

§ 3° Retornando o protocolo com as devidas corre¢bes ou
complementacdes, o técnico responsdvel pela andlise deverd se ater a
conferéncia das corre¢des ja solicitadas, ndo devendo solicitar novas
alteragcbes efou complementacbes, salvo quando perceber que a
corregdo ja solicitada ndo foi atendida ou houver alteragSes na planta

entregue.
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§ 4° - N3o serdo aceitos documentos rasurados, com emendas e
colagem sobrepostas tanto no protocolo inicial quanto nas corregdes.

§5° As solicitacOes de correcdes ou complementagdes, conhecida como
“comunique-se”, poderao ser encaminhadas ao interessado via e-mail
ou whatsApp.

§ 6° Os pedidos serao indeferidos e arquivados quando ndo atendidas as
exigéncias no prazo de 30 (trinta) dias a contar da ciéncia do ato,
podendo este prazo ser prorrogado por periodo determinado, pelo
orgao responsavel, em decisdo fundamentada.

§ 7° Nos casos em que o requerente esteja aguardando documento de
outros drgaos municipais, estaduais ou federais, o prazo mencionado
no § 1° deste artigo serd suspenso, desde que apresente cépia do
protocolo de solicitagdo do documento.

§ 8° - Estando o projeto apto a aprovacdo definitivamente, apds
correcdes ou sem a necessidade dessas, serdo apresentados, projeto
completo em 4 vias, memorial descritivo em 4 vias e memorial de
atividades para as construcdes comerciais em quatro vias e, caso ndo
tenha sido solicitada nenhuma corre¢do, todos em 3 vias.

Artigo 5° - Nos casos em que tenham sido realizadas 3 (trés) andlises do
mesmo projeto e o requerente ndo tenha atendido exigéncias técnicas e
documentais solicitadas, o protocolo serd indeferido e arquivado.

Paragrafo uUnico - O despacho de indeferimento pelo ndo atendimento as
exigéncias técnicas e documentais serd motivado.

Artigo 6° - Para a emissdo de certiddo de numeracdo de imdvel, o
contribuinte deverd apresentar:

- requerimento dirigido ao setor de engenharia;

- numero do CPF ou CNPJ do requerente;

- numero do cadastro do imdvel no IPTU da edificacdo ou do imdvel objeto

da solicitagao;

- enderego completo da edificagdo ou imdvel objeto da solicitacao, 4
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- ¢bpia do instrumento publico ou particular de compra e venda e da
Matricula no Registro de Imdveis que comprovem a legitimidade do
requerente, no qual constem os dados necessarios a emissdo da certidao.

Artigo 8° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢cbes em contrario.

Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal, aos oito dias do més de novembro do ano de

dois mil e vinte e um.
& * '
Pauldo’Menrique Francgschini

Prefeito Municipal

Publicado e registrado na Secretaria da Prefeitura Municipal da Estancia
Climatica de Analandia, em 08 de n vembro de 2021.

Pauld Henrique Fraﬁceschm:

Prefeito Municipal
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DECLARACAO
Eu , portador da
cédula de indentidade RG n° e inscrito no CPF/MF n°
s residente e domiciliado na

, telefone,
declaro, para fins de aprovacdao de projeto de
, que estou ciente e me
comprometo cumprir a LElI N° 1510 DE 27 DE DEZEMBRO DE 2005 ( PROIBE
ESCOAMENTO DE AGUAS PLUVIAIS PELA REDE DE ESGOTO NO MUNICfPIO), ficando
sujeito as penalidades cabiveis em caso de descumprimento.

Declaro ainda que o projeto ora apresentado se enquadra nas exigéncias de referida lei.

Analandia, / /

Proprietdrio

R85 1
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