Prefeitura Municipal da

Estanc1a Climatica de Analan ,\

DECRETO N° 2.499 DE 20 DE MARCO DE 2023

Regulamenta os procedimentos para a realizacao de dispensas de licitacao fundamentadas nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder Executivo do Municipio de Analandia.

Paulo Henrique Franceschini, Prefeito Municipal da
Estancia Climatica de Analandia, no uso das
atribui¢ées que Ihe sdo conferida por lei

DECRETA:

CAPITULO |
DOS BENS E SERVICOS NAS CATEGORIAS COMUM E LUXO

Art. 1° A Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de Analdandia estd autorizada a
contratar bens e servios comuns, observada a disponibilidade de créditos
or¢amentdrios e a legislacdo pertinente, vedada a aquisicdo de bens e
contratacoes de servigos de luxo.

§ 1° O enquadramento dos bens e servicos nas categorias comum e luxo
dependera de exame casuistico do uso a que se destinam.

§ 2° A contratacdo de bens e servicos de luxo ensejard a apuragdo de
responsabilidade do agente publico que deu origem a demanda, ou seja, o
autor do termo de referéncia, projeto basico e do subscritor do contrato ou
instrumento andlogo.

Art. 2° Para os fins deste Decreto, consideram-se:

| - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais
de mercado e cujos padroes de desempenho e qualidade habituais e que ndo
excedam ao necessario para cumprimento das finalidades da administracao;
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Il - bens e servicos de luxo: aqueles que se revelarem, sob os aspectos de
qualidade e preco, superiores ao necessario para a execucao do objeto e
satisfacdo do interesse publico, ou seja, qualquer item que é opcional, em
oposicdao ao necessario, ou itens, bem acima do padrao da necessidade, onde a
demanda € principalmente influenciada pela renda ou riqueza.

CAPITULO Il

DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO DIRETA EM RAZAO DO
VALOR

Art. 3° O processo de contratacdo direta deverd ser inaugurado com
documento de formalizacdo de demanda que indique os motivos e
fundamentos da necessidade da aquisicao do bem ou contratacao do servico
acompanhado do respectivo Termo de Referéncia e pesquisa de precos
realizadas nos termos deste regulamento, documentos de regularidade fiscal
do detentor da melhor proposta e indicacdo da conta bancdria em que serd
realizado o pagamento que obrigatoriamente devera ser em nome da pessoa
juridica.

Paragrafo tnico. O Termo de Referéncia indicado no caput deverd conter, no minimo,
0s seguintes elementos:

I - defini¢do precisa e suficiente do bem a ser adquirido ou do servigo a ser
contratado, podendo utilizar como referencial o descritivo do bem ou servico
disponibilizado pela Bolsa Eletrénica de Compras (BEC), Fundacdo para o
Desenvolvimento de Educacdo (FDE), Plataforma do Governo Federal (CATMAT-
CATSER), dentre outros, podendo, ainda, indicar marcas de referéncia;

Il - a quantidade do bem a ser adquirido ou do servico a ser contratado;

lll - o regime de fornecimento e/ou execucao do servigo com indicacao do
prazo e local de entrega/execugao;

IV - indicacdo do agente publico responsdvel pelo acompanhamento do

fornecimento ou prestacao dos servigos.
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Secao |

Estudo Técnico Preliminar, Projeto Basico e Executivo

Art. 4° A elaboracdo dos ETPs - Estudos Técnicos Preliminares serd facultativa nos
casos de contratacao de obras, servicos e compras, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Em se tratando de contratacdo de obras e servicos comuns
de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericao dos
padroes de desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto
poderd ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboracao dos demais projetos.

Secdo ll
Pesquisa de Precos

Art. 5° Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n° 14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o art. 23 poderd ser
realizada concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais
vantajosa, devendo serem observados o disposto nos art. 7° ao art. 10 deste
Decreto.

Art. 6° Para realizacdo da pesquisa de precos, o departamento ou secretaria
requisitante deverd solicitar cotacdo a no minimo 3 (trés) fornecedores do
ramo da atividade pretendida e com CNPJ ativo, encaminhando, para tanto, o
Termo de Referéncia.

§ 1° Preferencialmente, a escolha dos fornecedores deve recair sobre aqueles
habituais e que integram a base de dados cadastral do sistema de compras da
Prefeitura.

§ 2° Na falta desses, poderd se valer de fornecedores que comprovadamente
possam realizar o fornecimento ou executar o servi¢o, mediante pesquisa
junto a outros érgaos publicos ou na internet, justificando sua escolha.

; {\
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§ 3° Permanecendo a mexustencna de no mfinimo 3 (trés) fornecedores ou a cr:téno
do agente, podera ser divulgado aviso de contratacao no sitio eletrénico oficial da
Prefeitura pelo prazo de 3 (trés) dias Gteis com a especificacdo do objeto pretendido e
com a manifestacdo de interesse da Administracao em obter propostas adicionais
de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

§ 4° O pedido de pesquisa de preco dever3, preferencialmente, ser formalizado
através de encaminhamento de e-mail, podendo, justificadamente, ser
realizado de forma pessoal pelo agente publico responsavel.

§ 5° Quando for realizado por e-mail podera ser encaminhado com a op¢ao de
aviso de "encaminhamento" e "leitura" e consignar prazo de resposta de no
maximo 3 (trés) dias uteis, devendo o pedido e a resposta do fornecedor
serem juntados aos autos.

§ 6° No caso de pesquisas de precos realizadas pessoalmente, deverao ser
juntados aos autos cartdo do CNPJ, contendo ainda a data da realizacdo da
pesquisa e os dados do servidor publico responsavel por ela.

§ 7° Para obtencdo do resultado da pesquisa, a critério do agente responsdvel pela
mesma, poderdo ser desconsiderados os precos excessivamente elevados e os
inexequiveis, conforme critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

Art. 7° Na impossibilidade de obtencdo de ao menos trés pregos nos termos do
que dispde o artigo anterior, desde que devidamente justificado e
comprovado, serd necessdrio a confirmacdo se o(s) prego(s) obtido(s)
refere(m)-se ao preco de mercado, devendo, para tanto, o agente publico
realizar os procedimentos encetados a seguir:

| - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia (SINAPI, SABESP, FDE, CPOS, PINI, CEMED, ANP, BEC, etc.) ou de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

Il - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, preferencialmente

na Regido de Analandia, em execucdo ou conclufdas no perfodo de 1 (um) ano»\
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anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro
de precos.

§ 1 ° Para fins do disposto no inciso |, para apuracao do valor de mercado através de
pesquisa em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, podera ser levada
em consideracao o valor do "carrinho de compra" incluindo o valor do frete, devendo
o0 mesmo ser impresso e disponibilizado no processo de contrata¢ao.

§ 2° Para fins do disposto no inciso |1, devera ser juntado aos autos os contrato
ou atas de registros de precos.

§ 3° A autorizacdo para compra nos termos deste artigo, somente podera ser
emitida quando o valor apresentado pelo fornecedor estiver abaixo do valor
de mercado, apurado através dos critérios dispostos nos incisos | e 1l do caput,
sendo autorizada a negociacao com o fornecedor.

Art. 8° No caso de contratagdo de obras e servigos de engenharia, a obten¢ao
do valor estimado da contratacao acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis
devera observar o seguinte regramento:

Paragrafo unico. Apds recebimento do documento de formalizacdo da demanda
acompanhado do Termo de Referéncia/Memorial Descritivo e Projeto Basico ou
Projeto Executivo, quando for o caso, devera ser realizada a composi¢cao de
custos unitdrios correspondentes das tabelas de referéncia (SINAPI, SABESP, FDE,
CPOS, CDHU, PINI, CEMED, ANP, BEC etc.) com indica¢do do nimero da edi¢do da
referida tabela de referéncia.

Art. 9° Realizada a estimativa do valor, nos termos do que dispde o art. 8°, devera
o agente publico realizar a pesquisa de precos para escolha do contratado
conforme art. 6°.

CAPITULO Il
FORMALIZACAO DA AQUISICAO/CONTRATACAO

Art. 10. Instruido o processo de dispensa com o documento de formaliza¢ao de
demanda, termos de referéncia e pesquisa de preco realizada nos termos deste
regulamento, o processo deverd ser encaminhado ao departamento de compras
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que, a seu critério, verificars os orgamentos realizados a fim de atestar a sua
regularidade, bem como a compatibilidade do valor de mercado e se o fornecedor
detentor da melhor proposta encontra-se regular com as fazendas federal,
estadual, municipal e com o FGTS.

Art. 11. Apos comprovada a regularidade fiscal do fornecedor o processo
seguird ao departamento de contabilidade para fins de ateste da
disponibilidade de dotacdo e recursos or¢amentarios para suportar referida
despesa.

Art. 12. As dispensas realizadas em razao de valor, nos termos do que dispde 0s incisos
| e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021 poderao dispensar a anadlise juridica, salvo quando
imprescindiveis a formalizacao do instrumento de contrato.

Art. 13. Estando o processo devidamente formalizado e instruido com os
documentos consignados neste Decreto, seguira para autoriza¢do da autoridade
competente nos termos do que dispde o inciso Vill do art. 72 da Lei Federal n°

14.133 [2021.

Art. 14. A efetivacdo do empenho em nome do fornecedor somente ocorrera apos
autorizacdo da autoridade competente nos termos do art. 13.

Paragrafo unico. Nos termos do que dispde o art. 60 da Lei n° 4.320/1964, a
despesa somente podera ser realizada, ou seja, o bem entregue ou o servico
contratado apds a emissao da respectiva nota de empenho.

Art. 15. O ato que autoriza a contratag¢do direta e o extrato decorrente do
contrato, quando houver, serd publicado no sitio eletronico oficial da
Prefeitura observado o prazo estabelecido no inciso Il do art. 94, qual seja, 10
dias uteis contados da sua assinatura.

CLAUSULA IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. Compete ao requisitante, ao elaborar o documento de formalizacao de
demanda, aferir se a necessidade do bem ou servico é ou poderd ser habitual
durante o exercicio, ocasido em que se obriga a estimar a quantidade total
necessdria para atendimento da demanda. |
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Art. 17. Compete ao departamento de compras a identificacdo de bens e
servicos de necessidade comum a mais de uma secretaria interpelando-as
acerca do interesse em adquiri-los ou contrata-los, solicitando, para tanto, as
informa¢des necessdrias para instauracdo do competente procedimento de
compra que deverd integrar todas as secretariais.

Art. 18. Compete ao departamento de licitagdes encaminhar relagao dos
contratos vigentes e atas de registros de pre¢os para conhecimento de todas
as secretarias, assim como comunicar o encerramento e resultado de cada
certame licitatdrio.

Paragrafo unico. Da mesma forma, é de responsabilidade do departamento de
licitacGes, ainda na fase preparatdria (interna), comunicar as Secretarias os
procedimentos licitatérios que serdo deflagrados para manifestacdo quanto ao
interesse na aquisi¢do ou contrata¢do conjunta dos bens ou servicos.

Art. 19. O presente decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicoes em contrdrio.

Prefeitura municipal da Estancia Climatica de Analandia, aos vinte dias do més de
mar¢o do ano de dois mil e vinte e trés.

L Eie ST n,_
Paulo Hénrique Franteschini

Prefeito Municipal

Avenida 4, 381 - Fone: (19)3566-9090- CEP: 13.550-000 - Analandia/SP.
email: gabinete(@ analandia.sp.gov.br | site: www.analandia.sp.gov.br




