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DECRETO N° 2.504 DE 20 DE MARCO DE 2023

Dispde sobre a regulamentacdo do Plano de Contrata¢do Anual do Poder Publico de Analandia, nos termos da Lei Federal
n°14.133 de 1° de abril de 2021 e da outras providéncias

Paulo Henrique Franceschini, Prefeito Municipal da Estancia
Climdtica de Analdndia, no uso das atribuicbes que lhe sao
conferida por lei e

CONSIDERANDO a publicacdo da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, que instituiu o novo
regramento para licitagoes e contratos;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo local da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO que compete ao Chefe do Poder Executivo a regulamentagdo da nova legislacao em
ambito municipal,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao |

Objeto, definic6es e ambito de aplicacao

Art. 1° Este Decreto estabelece as regras e as diretrizes sobre a elaboracdo, a divulgacdo e o
acompanhamento do Plano de ContratacSes Anual da administracao publica municipal do Poder
Executivo do Municipio de Analandia nos termos da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto sao adotadas as seguintes defini¢oes:

| - Data desejada para a contratacdo: € o prazo limite para a conclusdao do processo de contratacao
com a assinatura do termo de contrato, a emissao de nota de empenho de despesa ou a assinatura da
ata de registro de precos, conforme o caso e de acordo com o setor requisitante;

Il - Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD: documento inicial que instrui a elabora¢ao do
Plano de ContratacSes Anual, em que o setor requisitante evidencia e detalha a necessidade e a data
desejada para a contratagao;

Ill - Documento de Oficializacdo de Demanda - DOD: documento que informa o inicio do processo d
contratagao e que objetiva identificar a demanda no Plano de Contratacdes Anual, bem como design
os integrantes técnicos da equipe de planejamento e o responsdvel pela pesquisa de precos;
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IV - Plano de Contrata¢des Anual - PCA: documento que consolida todas as demandas que o érgao ou
a entidade pretendem contratar ou prorrogar no exercicio subsequente, bem como planeja e prioriza
o processamento de atas de registro de precos, que contém a rela¢ao dos processos de contratacao,
organizado por grau de prioridade da demanda, com a consideracao da data desejada pelo
requisitante e da disponibilidade da for¢a de trabalho para a realizagdo da contrata¢do, com a
estimativa dos prazos de inicio e término dos processos;

.
Voo

VI - Setor de compras: unidade responsdvel pelo planejamento, pela coordenacdo e pelo
acompanhamento das a¢Ges destinadas a realizacdo das contratacées no ambito do drgao ou da
entidade, com competéncias para conduzir o PCA definido neste Decreto;

VIi - Setor requisitante: unidade que, por meio do Documento de Formalizagao de Demanda - DFD,
requer a contratacdo de bens, servicos, obras e solu¢ées de tecnologia da informagdo e de
comunicagoes;

VIIl - Unidade supridora: unidade com conhecimento técnico- operacional sobre o objeto
demandado, responsavel pela agregacao de valor e pela compilacdo das necessidades de mesma
natureza contidas nos DFDs;

IX - Equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de representantes das dreas requisitante,
supridora (drea técnica) e administrativa (compras efou logistica), indicados pelas chefias das
respectivas unidades, dentro das suas esferas de competéncia, que detenham as expertises
necessdrias a execugao das etapas de planejamento do processo de contratagdo com conhecimentos
sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, das licitagdes e dos contratos, entre outros.

CAPITULO Il
DIRETRIZES E OBJETIVOS

Art. 3° O Plano de Contratagoes Anual - PCA devera conter:

| - a previsdao de todas as contratacées a serem realizadas no ano subsequente, que englobam as
compras, as obras e 0s servicos gerais, inclusive de engenharia e tecnologia da informag¢ao, bem como
a previsao de renovagado ou a prorrogacao dos contratos vigentes;

Il - a estimativa dos recursos financeiros necessarios para as contratacées a que se refere o inciso |
deste artigo.

Art. 4° Os titulares das secretarias, apds a elaboracdo e compilacdo de todos os Documentos de
Formalizagdo de Demanda - DFD, deverdo remeté-los a Secretaria de Administracao e Finangas até o
dia 01 de marco do exercicio anterior ao ano de referéncia do PCA, com todas as informag6es
necessarias para a confec¢do do Plano de Contratagdes Anual - PCA.
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§ 1° A compilagdo de todos os Documentos de Formalizacd@o de Demanda - DFD, de que trata o caput
deste artigo, deve manter compatibilidade com as propostas orcamentadrias setoriais a serem
encaminhadas durante o processo de elaboracdo do projeto de lei orgamentaria do exercicio seguinte.

§ 2° Compete a Secretaria de Administracdo e Financas:

1 - instituir e regulamentar o procedimento de elabora¢do do Plano de Contratagées Anual,
estabelecer prazos e definir modelos e formularios padronizados de documentos;

Il - orientar os érgaos quanto a elaborac¢ao do Plano de Contratagdes Anual;

Il - encaminhar o Plano de Contratagdes Anual- PCA consolidado a Secretaria de Finangas até o dia 30
de maio de cada exercicio para apoiar a elaboragdo da Lei Or¢amentdria Anual referente ao exercicio
seguinte.

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contrata¢des Anual:
| - as informagdes classificadas como sigilosas;

Il - as hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Paragrafo unico. Na hipdtese de classificacdo parcial das informagdes de que trata o inciso | do caput
deste artigo, as partes ndo classificadas como sigilosas serao registradas no PCA, quando isso couber.

Art. 6° O Plano de Contratacdes Anual - PCA é instrumento de governanca das contratacdes do
Municipio e tém como objetivos:

I - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de competéncia descentralizada;

Il - garantir o alinhamento das contrata¢des com o planejamento estratégico dos drgdos e das
entidades;

Il - subsidiar a elaboracdo da lei or¢amentaria;
IV - auxiliar a programagdo e a execugdo financeiras;

V - permitir a gestdo dos processos de contratacbes, com o embasamento das decisdes a serem
tomadas pelo respectivo érgao e com o auxilio na definicdo de estratégias, planos de execugao,
prazos e metas;

VI - garantir a eficiéncia e a economicidade do gasto pblico, bem como a gestdo de estoque e
patriménio da administracao;

VII - garantir maior transparéncia e controle das contratagdes no Municipio.

CAPITULO 11l
PROCEDIMENTOS PARA A ELABORACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
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Art. 7° O procedimento para a elaboragao do Plano de Contrata¢des Anual - PCA do ano subsequente
inicia-se com o preenchimento do DFD pelo setor requisitante. Consolidagao das demandas

Art. 8° O setor de compras de cada érgao ou entidade devera analisar as demandas encaminhadas
pelos setores requisitantes e promover as diligéncias necessarias para:

I - realizar, com o auxilio das unidades supridoras e sempre que houver pertinéncia, a andlise das
demandas contidas nos DFDs e a agregacao de valor dos objetos da mesma natureza, para racionalizar
os esforcos de contratacdo e seguir os principios da padronizacao e da economicidade;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratac¢des Anual;

Il ~ construir o Calendario de ContratacGes por grau de prioridade da demanda de acordo com o
planejamento estratégico do dérgao, com a consideracdo da data desejada pelo requisitante e da
disponibilidade da forca de trabalho para realizar a contratagao, também com a estimativa dos prazos
de inicio e término dos processos. Aprovagao do Plano de Contratacdes Anual

Art. 9° O ordenador de despesas devera aprovar o Plano de Contrata¢oes Anual ou, se for necessario,
devolvé-lo para o setor de compras para que sejam realizadas as devidas readequacgdes, o que deverd
ocorrer em tempo habil a aprovacao do PCA nos termos deste Decreto.

Art. 10. O Municipio devera publicar o Plano de Contratacbes Anual e as revisdes dele em seu
eletrénico, em atendimento ao art. 12, inciso Vil e § 1°, da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO E DA REVISAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 11. Os processos licitatdrios deverdo ser iniciados com a edigao do Documento de Oficializa¢do de
Demanda - DOD, que informard aos setores de compras o inicio do procedimento, os integrantes
técnicos que comporao a equipe de planejamento da contrata¢do e o responsavel pela pesquisa de
precos, bem como indicara a previsao do objeto a ser contratado no PCA do érgdo.

Art. 12. A continuidade do processo de contratacdo ficard condicionada a previsao do seu objeto no
PCA do érgao ou da entidade.

§ 1° Caso o objeto pretendido ndo esteja previsto no PCA, os setores requisitantes deverdo justificar
sua urgéncia e sua necessidade, com o requerimento de sua inclusdo nesse plano ao setor d
compras.
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§ 2° A inclusdo de demanda no Plano de Contrata¢des Anual serd submetida ao procedimento de
revisdo previsto neste Decreto apds a avaliacdo de seus impactos orcamentdrio, financeiro e
operacional, inclusive quanto a seus efeitos no Calendario de Contratacoes.

Art. 13. O setor de compras deverd avaliar e elaborar periodicamente a matriz e os relatdrios de riscos
quanto a probabilidade de n3o efetivacdo ou de atraso das contratac¢des previstas no PCA durante a
vigéncia dele.

Paragrafo Unico. O relatdrio de gestdo de riscos serd encaminhado a autoridade competente, que
promovera acoes de correcao pertinentes.

Art. 14. Poderao ser revistas, incluidas, excluidas ou redimensionadas as contrata¢des previstas no
PCA nas seguintes hipSteses:

I - necessidade de adequacdo a proposta or¢amentdria do érgao ou da entidade encaminhada ao
Poder Legislativo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis do seu envio;

Il - necessidade de adequacdo a Lei Or¢camentdria Anual, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis de sua
publicacdo;

Il - necessidade de adequacdo das programacgdes orcamentaria e financeira, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis apds a publicacdo de decretos de programacgdes or¢camentdria e financeirg;

IV - modificagdo de demanda em virtude da defini¢do do objeto a ser contratado apés a realizagao
dos estudos técnicos preliminares a contratacao;

V - extraordinariamente, mediante justificativa durante a sua execugao para a inclusao de demanda e
com a subsequente aprovacdo do ordenador de despesas.

§ 1° Os drgaos deverdo estabelecer a periodicidade de reuniGes ordindrias para monitorar o PCA
durante sua vigéncia de execugao.

§ 2° Durante as revisdes do PCA, poderao ainda ser incluidas as demandas que ndo foram finalizadas
na execucao do PCA do ano anterior, com a possibilidade de uso do relatdrio de risco elaborado pelo
setor de compras como base.

§ 3° As modificacbes previstas deste artigo poderdo ser realizadas por meio de revisdes ordindrias ou
extraordindrias, destinadas as modificacdes do PCA durante a vigéncia de sua execucdo.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os procedimentos administrativos licitatdrios, as contratacGes e as prorrogacdes que forem
autuados a partir do ano de janeiro 2024 deverdo observar o disposto neste Decreto.
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Art. 16. O Secretario de Administracdo e Financas devera solucionar os casos omissos, expedir normas
complementares, disponibilizar materiais de apoio e instituir modelos padronizados de documentos
para a execugdo dos procedimentos de que trata este Decreto, que poderd ser apoiada por solugao de
tecnologia da informacdo e da comunicacao a ser adotada.

Pardgrafo Gnico. A Secretaria de Administracao deverd definir e divulgar calenddrio para garantir o
cumprimento das normas deste Decreto.

Art. 17. Os drgdos e as entidades poderdo deliberar internamente quanto a elaboracdo do PCA,
observadas as disposicoes deste Decreto e as demais normas atinentes a matéria.

Art. 18. O presente decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes
em contrério.

Prefeitura municipal da Estancia Climdtica de Analandia, aos vinte dias do més de margo do ano de
dois mil e vinte e trés.

%A e - :
Paulo,Menrique Francéschini

Prefeito Municipal
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